‘PREFEITURA MUNICIPAL DE RIBEIRA
* 2 ESTADO DE SAO PAULO

PORTARIA N°22/2023 DE 23 DE OUTUBRO DE 2023.

REGULAMENTA NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL, OS PROCEDIMENTOS PARA GARANTIA DO ACESSO
A INFORMAGCAO, CONFORME DISPOSTO NA LEI FEDERAL N°
12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

Considerando a vigéncia da Lei Federal n. 12.527 de 18 de novembro de 2011;

Considerando a necessidade de aprimorar e complementar as agbes de acesso a informacéao
em pratica na Prefeitura Municipal de Ribeira

REGULAMENTA:

Art. 1°, Esta Portaria regulamenta, no @mbito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos para
garantia do acesso a informacgéo, conforme o disposto na Lei Federal no 12.527, de 18 de novembro
de 2011, que dispde sobre 0 acesso a informacdes previsto no inciso XXXIII do “caput” do art. 5°, no
inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da ConstituicaoFederal.

Art. 2°, Os 6rgaos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo as pessoas, naturais e
juridicas, o direito de acesso a informagao que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos
e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo, observados os principios
da administracdo publica e as diretrizes previstas na lei.

Art. 3° Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| - Informacéo - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e
transmissao de conhecimento, contidosemqualquermeio, suporte ouformato;

|| - Dados processados - dados submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por meio de
processamento eletrbnico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informacao;

lll" - Documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja 0 suporte ou formato;
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IV - Informacao sigilosa - informagdo submetida temporariamente a restricao de acesso publico em
razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas
pelas demais hipdteses legais de sigilo;

V- Informagao pessoal - informagao relacionada a pessoa natural identificada ou indetectdvel,
relativa a intimidade, vida privada, honra eimagem;

VI - Tratamento da informacéo - conjunto de agoes referentes a produgéo, recepgao, classificagao,
utilizacéo, acesso, reproducéo, transporte, transmissao, distribuicdo, arquivamento, armazenamento,
eliminacéo, avaliagdo, destinagdo ou controle da informacgéo;

VIl - Disponibilidade - qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - Autenticidade - qualidade da informacédo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamentoousistema;

X - Integridade - qualidade da informag¢édo ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito e
destino;

X - Primariedade - qualidade da informacéo coletada na fonte, com o maximo de detalhamento
possivel, sem modificagoes;

XI - Informacao atualizada - informagédo que retine os dados mais recentes sobre o tema, de acordo
com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade
estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;

XII - Documento preparatério - documento formal utilizado como fundamento da tomada de
decisdo ou de ato administrativo, a exemplode pareceresenotastécnicas.

Art. 4° Todos os meios legitimos de informacao deverdo ser utilizados para garantir acesso as
informacdes de interesse publico e coletivo, sendo vedada a exigéncia de relativa aos motivos
determinantes das mesmas ressalvado no caso de haver pedido desarrazoado.

§ 19 O servico de busca e o fornecimento de informagao € gratuito, sendo a reproducdo de
documentos, nos termos do que dispde o artigo 12 da Lei Federal n. 12.527, 18 de novembro de
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2011, sujeita a cobranca de reembolso do valor da reproducéo, dispensada a todos os que, nos
termos e na forma da Lei Federal n. 7.115/83, ndo puderem fazé-lo sem prejuizo de seu sustento e
desuafamilia.

§ 2° Sem prejuizo da seguranga e da protegdo das informacdes e do cumprimento da legislagao
aplicavel, o 6rgao ou entidade podera oferecer meios para que o proprio requerente possa pesquisar a

informagao de que necessitar.

§ 30 As informagdes de natureza pessoal serdo tratadas com respeito aos direitos e garantias
fundamentais de intimidade, vida privada e imagem e em consonéancia a Lei n® 13.709/2018.

§ 4° O acesso a informacgéo disciplinado neste Resolugdo ndo se aplica as hipoteses de sigilo
previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, de operagdes e servicos no mercado de capitais,
comercial, profissional, industrial e segredo de justica.

Art. 5 E dever dos 6rgaos e entidades promover, independente de requerimento, a divulgagdo em seus
sitios na Internet de informacdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas,
observado o disposto nos art.(s). 7° e 8° da Lei Federalno12.527,de 18denovembro2011.

Art. 6° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a informacgéao.

§ 1° Quando a informagao solicitada estiver disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico
ou em qualquer outro meiode acesso universal, sera informado ao requerente, por escrito, o lugar e
a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informacgéo, procedimento esse
que desonerara o 6rgdo ou entidade publica da obrigagcdo de seu fornecimento direto, salvo se o
requerente declarar nao dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

§ 20 O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagdo do pedido.

Art. 7° O pedido de acesso ainformacao devera conter:
| -nome do requerente;
Il - numero de documento de identificagao valido;

1 - especificacéo, de forma clara e precisa, dainformacao requerida;
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IV - endereco fisico ou eletrbnico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da
informacao requerida.
Art.8°.Naoseraoatendidospedidosdeacessoainformagao:

| - genéricos;
II- desproporcionais ou desarrazoados; ou

lll - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidagdo de dados e
informacdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que nédo seja de competéncia do
érgaoouentidade.

Paragrafo Unico. Na hipotese do inciso Ill do “caput”, o 6rgdo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente
poderd realizar a interpretacéo, consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 9°. Sdo0 vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagéo.

Art. 10. Os pedidos de terceiros sobre informacdes pessoais relativas a intimidade, vida privada,
honra e imagem de outrem, detidaspelosdrgaoseentidades,deveraestaracompanhadode:

| - comprovacéo do consentimento expresso do interessado por meio de procuragao;

Il - termo de responsabilidade, que dispora sobre a nulidade e a destinagdo que fundamentaréo
sua autorizacao, e sobre asobrigagcdesaque sesubmeteraorequerente;

1 - declaragéo de que esta ciente da proibicao de sua utilizagao de maneira diversa, sob pena de
ser responsabilizado por seu usoindevido,naformadalei.

§ 1° Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de que trata este
artigo assistem ao conjuge ou companheiro,aosdescendentesouascendentes.

§2° O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito com respeito a intimidade, vida privada,
honra e imagem das pessoas,bemcomoasliberdadesegarantiasindividuais.

§ 3° O consentimento referido no inciso | ndo sera exigido quando o acesso a informacgédo pessoal
for necessario:

| -3 prevencao e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e para
utilizacao exclusivamente paraotratamento médico;
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[l -a0 cumprimento de deciséo judicial.
Art. 11. Recebido o pedido, e estando a informagéao disponivel, o fornecimento sera imediato.

§ 1° Caso nado seja possivel o fornecimento imediato, o 6rgdo ou entidade devera, no prazo de até
vinte dias:

| - entregar, na forma presencial, documentos internos da Administragao;
II-enviar ainformacgao ao enderego fisico ou eletronico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacao, efetuar reprodugao ou obter
certidao relativa a informacéo;

Il - comunicar que ndo possui ainformagdo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgédo ou entidade responsavel pela informacéo ou que a
detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso dos dados, registros e sua
atualizacéo.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigées em
contrario.

Ribeira, 23 de outubro de 2023.

ARI DO CARMO SANTOS
Prefeito Municipal
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